	Kontrolní seznam - přijímací středisko (PS) - VEDOUCÍ PS

	
	
	
	
	
	

	p.č.
	Úkol
	Nezapomeň
	Provedeno

(ANO)
	Neprovedeno

(NE)
	Poznámka

	1
	Přijmout a potvrdit přijetí pokynu - rozhodnutí - o aktivaci PS.
	 
	 
	 
	 

	2
	Převzít dokumentaci ke zpohotovení PS.
	oddělení starosty, pracoviště krizového řízení (KŠ ORP ……)
	 
	 
	 

	3
	Provést vyrozumění personálu PS k jeho aktivaci.
	Kontakty na personál - využít Infokanál, JSVV, Městskou policii . . . . . . , hromadné SMS zprávy apod.
	 
	 
	 

	4
	Informovat zástupce . . . . . ,  o využití jejich prostor k rozvinutí PS a jeho otevření, uvolnění.
	Kontakty (telefonní seznam), 

- majitel, ředitel, jednatel, provozovatel, uživatel (může být určen zástupcem vedoucího PS);

- využít personál zařízení.
	 
	
	

	5
	Zpohotovit PS podle (metodiky, směrnice, postupu):
	Dokumentace PS
	 
	 
	 

	5a
	Připravit si obecné poučení a Check listy pro personál (komisi) spojené s činností, prací a zajištěním veřejného pořádku v i vně PS
	Dokumentace PS:

- zástupce zařízení (majitel, ředitel, jednatel, uživatel, provozovatel);

- zástupce vedoucího PS;

- člen PS - regulace dopravy (regulovčík);

- člen PS - příjem evakuovaných (spojka);

- člen PS - evidence evakuovaných;

- člen PS - zdravotnický pracovník (protiepidemická opatření);

- zajištění veřejného pořádku, viz Check list zajištění veřejného pořádku;

- logistické zabezpečení, viz Seznam logistického zabezpečení.
	 
	 
	Mít zabezpečeno a proškoleno minimálně dvoje obložení personálu PS (pamatovat na odpočinek a střídání)!

	5b
	Poučit zástupce vedoucího PS s jeho činností.
	Dokumentace PS, viz Check list zástupce vedoucího PS.
	 
	 
	

	5c
	Poučit zástupce zařízení s jeho činností.
	Dokumentace PS, viz Check list zástupce zařízení (nemovitosti).
	 
	 
	

	5d
	Poučit regulovčíky s jejich činností.
	Dokumentace PS, viz Check list regulovčíka, dostatečný počet osob pro činnost regulovčíka.
	 
	 
	

	5e
	Poučit spojky s jejich činností.
	Dokumentace PS, viz Check list spojky, dostatečný počet osob pro činnost spojky.
	 
	 
	

	5f
	Poučit pracovníky evidence evakuovaných s jejich činností.
	Dokumentace PS, viz Check list evidence evakuovaných, dostatečný počet osob pro činnost evidence evakuovaných.
	 
	 
	

	5g
	Předat administrativní a kancelářské pomůcky a materiál

- k označení jednotlivých pracovišť PS;

- k vyžadování a zapisování informací o
 evakuovaných.
	Administrativní a kancelářské pomůcky, vč. PC nebo notebooku, tiskárny apod., viz příloha 6. a Seznam logistického zabezpečení.
	 
	 
	

	5h
	Označit budovu nápisem "PS"
	Předem připravená tabule nebo transparent se zřetelně označeným nápisem, s příp. mezinárodně platným rozeznávacím znakem CO.
	 
	 
	

	5i
	Prověřit u KŠ ORP ….. zajištění ubytovacích a stravovacích zařízením pro evakuované.
	Dokumentace PS, viz příloha 2.
	 
	 
	

	6
	Zajistit cestou KŠ ORP …. občerstvení (stravování) pro personál PS a příp. potřebu evakuovaných obyvatel.
	Oddělit občerstvení pro personál PS od občerstvení pro evakuované.
	 
	 
	 

	7
	Zabezpečit vyznačení trasy do PS tabulemi a dopravním značením.
	SÚS, Městské služby Písek s.r.o.
Doporučení komunikace k a od PS zjednosměrnit (příjezd i odjezd).
	 
	 
	 

	8
	Označit parkoviště informačními a směrovými tabulemi, regulaci pohybu vozidel zabezpečí regulovčík.
	Dokumentace PS, tiskopisy

Doporučení komunikace k a od PS zjednosměrnit (příjezd i odjezd).
	 
	 
	 

	9
	Regulovat příjezd dopravních prostředků na parkoviště u PS.
	Regulovčík
	 
	 
	 

	p.č.
	Úkol
	Nezapomeň
	Provedeno

(ANO)
	Neprovedeno

(NE)
	Poznámka

	10
	Předávat tiskopisy k vyplnění evakuovaným.
	Spojka (stojí u posledního regulovčíka) má dostatečný počet tiskopisů pro evakuované, 
	 
	 
	 

	11
	Informovat evakuované v motorových vozidlech o potřebách PS:

- upozornit na potřebu zdravotní péče a
  zabezpečit případný odvoz nemocných do
  vyčleněného zdravotnického zařízení;

- podat informaci o využití toalety;

- poskytnout, při neodkladných situací,
 občerstvení.
	Spojka (vše vyřizovat bez vystoupení evakuovaných z motorových vozidel).
	 
	 
	 

	12
	Předat evakuovaným (každému, za děti vyplní zákonní zástupci) tiskopis k vyplnění.
	Spojka musí být nápomocna k vyplňování tiskopisu, 
	 
	 
	 

	13
	Převzít a předat personálu PS vyplněné tiskopisy Evidenční karta, Čestné prohlášení evakuované osoby).
	Pouze jedna osoba z vozidla (rodič, velitel vozu apod.).
	 
	 
	 

	14
	Provést evidenci evakuovaných.
	Zapsat do PC (notebooku) nebo formuláři

(využít:

- směrnici o stanovení postupů a působností orgánů obce a orgánů kraje při vedení evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob a evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob za stavu nebezpečí;

- pomůcku o stanovení jednotných pravidel vedení evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob a evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob za stavu nebezpečí).
	 
	 
	 

	15
	Provést přerozdělení evakuovaných do cílových míst ubytování s možností na slučování evakuovaných rodin a předat mapku s ubytovacím zařízením.
	
	 
	 
	 

	16
	Zajistit první zdravotnickou pomoc.
	viz příloha 1.
	 
	 
	 

	17
	Požádat ZZS JčK o případném převozu evakuovaného do zdravotnického zařízení.
	Kontakty (telefonní seznam), viz příloha 1.
	 
	 
	 

	18
	Informovat KŠ ORP Písek o přidělení evakuovaných do příjmových obcí a jejich potřebách.
	Forma zaslání seznamu pravidelně po 3 hodinách od rozvinutí PS.
	 
	 
	 

	19
	Zajistit udržování veřejného pořádku v PS a v bezprostředním okolí (příjezdové a odjezdové cesty, parkoviště motorových vozidel s evakuovanými).
	Provádí regulovčíci, úředníci obce , obecní, městská policie . . . . ., viz Check list veřejný pořádek.

Při narušení veřejného pořádku u PS volat Policii ČR!
	 
	 
	 

	20
	Přijímat a vyhodnocovat informace o probíhající EVA ze zóny havarijního plánování . . . . . . . .
	Poskytuje KŠ
	 
	 
	 

	21
	Zajistit zpracování a předání evidence evakuovaných ve správním obvodu vždy do 13:00 h příslušného dne.
	Předá KŠ ORP . . . . .  v hlášení přechodné změny pobytu osob.

Vždy se zpracovává v listinné podobě.

Nerozhodne-li Ministerstvo vnitra nebo hejtman  . . . . . . . .  kraje jinak, evidence se vede i po skončení krizového stavu.
	 
	 
	 

	22
	Průběžně kontrolovat doplnění PS:

- občerstvením (strava + tekutiny);

- kancelářskými potřebami a materiálem.
	Zajistí úředníci MěÚ  . . . .  přes KŠ ORP . . . . ,

oddělit občerstvení pro personál od občerstvení pro evakuované.
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	
	Přílohy:
	
	
	
	

	1.
	Seznam kontaktů.
	
	
	
	

	2.
	Seznam ubytovacích a stravovacích zařízení.
	
	
	
	

	3.
	Mapky umístění ubytovacího zařízení.
	
	
	
	

	4.
	Evidenční karta.
	
	
	
	

	5.
	Čestné prohlášení evakuované osoby.
	
	
	
	

	6.
	Seznam materiálu pro činnost PS.
	
	
	
	


