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Seznam zkratek
AČR
- Armáda České republiky
bal
- balení
Co
- civilní ochrana
ČR
- Česká republika
h
- hodina
HZS
- hasičský záchranný sbor
JSDH
- jednotka sboru dobrovolných hasičů
KHEJ
- Kancelář hejtmana
KHS
- krajská hygienická stanice
KŘ
- krizové řízení
ks
- kus
KŠ
- krizový štáb
KÚ
- krajský úřad
NNO
- nestátní nezisková organizace
OPIS
- operační a informační středisko
ORP
- obec s rozšířenou působností
OSVZ
- Odbor sociálních věcí a zdravotnictví
PS
- přijímací středisko
spr
- souprava
ZZS
- zdravotnická záchranná služba
1
PERSONÁLNÍ OBSAZENÍ PŘIJÍMACÍHO STŘEDISKA
	Funkce
	Příjmení, jméno
	Bydliště
	Spojení
	Poznámka

	Vedoucí PS
	
	
	
	

	Zástupce vedoucího PS
	
	
	
	

	Majitel, správce, provozovatel objektu
	
	
	
	

	Referent pro evidenci evakuovaných
	
	
	
	

	Referent pro evidenci evakuovaných
	
	
	
	

	Referent pro evidenci evakuovaných
	
	
	
	

	Referent pro evidenci evakuovaných
	
	
	
	

	Referent pro evidenci evakuovaných
	
	
	
	

	Referent pro evidenci evakuovaných
	
	
	
	

	Referent pro evidenci evakuovaných
	
	
	
	

	Referent pro evidenci evakuovaných
	
	
	
	

	Zdravotnický pracovník
	
	
	
	

	Zdravotnický pracovník
	
	
	
	

	Regulovčík
	
	
	
	

	Regulovčík
	
	
	
	

	Regulovčík
	
	
	
	

	Regulovčík
	
	
	
	

	Regulovčík
	
	
	
	

	Regulovčík
	
	
	
	

	Regulovčík
	
	
	
	

	Regulovčík
	
	
	
	

	Regulovčík
	
	
	
	

	Regulovčík
	
	
	
	

	Spojka
	
	
	
	

	Spojka
	
	
	
	

	Spojka
	
	
	
	

	Spojka
	
	
	
	

	Spojka
	
	
	
	

	Spojka
	
	
	
	

	Spojka
	
	
	
	

	Spojka
	
	
	
	

	Spojka
	
	
	
	

	Spojka
	
	
	
	


Činnosti jednotlivých členů přijímacího střediska jsou zpracované (zalité ve fólii) 
na samostatných Check listech (Kontrolních seznamech).
Pro referenty provádějící evidenci evakuovaných, zdravotnické pracovníky, regulovčíky 
a spojky jsou Check listy navíc vyhotoveny v kopiích (nezalité ve fólii).
2
POVINNOSTI PŘIJÍMACÍHO STŘEDISKA

Pro příjem obyvatelstva z evakuované oblasti je předurčena příjmová oblast, tj. správní obvod obce s rozšířenou působností (dále jen „ORP“) mimo zónu havarijního plánování (dále jen „ZHP“), kde se nachází přijímací středisko a příjmové obce.
Evakuace obce bude probíhat přes jedno přijímací středisko v příjmovém správním obvodu ORP, do kterého evakuovaná obec územně spadá, popř. přes jiné přijímací středisko určené pro evakuovanou obec. Z přijímacího střediska bude obyvatelstvo rozděleno do vytipovaných míst nouzového ubytování ve správním obvodu příjmové ORP za využití všech ubytovacích možností obce, tj. tělocvičny, kulturní domy, rekreační zařízení, pensiony, hotely apod. Vždy je uplatňován princip ubytování obyvatelstva a rodin z jedné evakuované obce (popř. části obce), do jedné příjmové obce.
2.1
Obecné povinnosti přijímacího střediska

Přijímacím střediskem dle příslušného právního předpisu se rozumí zařízení zřetelně označené nápisem, případně mezinárodně platným rozeznávacím znakem civilní ochrany, které zajišťuje:
a)
příjem evakuovaných osob;
b)
přerozdělení evakuovaných osob do předurčených cílových míst přemístění a míst nouzového ubytování;
c)
první zdravotnickou pomoc a případný odvoz nemocných do vyčleněných zdravotnických zařízení;
d)
informování pracovní skupiny krizového štábu o průběhu evakuace;
e)
informování evakuovaných osob, zejména o místě nouzového ubytování a stravování;
f)
informování orgánů veřejné správy, dotčených evakuačními opatřeními, o počtech 
a potřebách evakuovaných osob.

2.2
Filozofie činnosti přijímacího střediska

Přijímací středisko je rozděleno na dva základní úseky, a to na činnost:

a) mimo budovu (objekt), tj. na příjezdových cestách (dopravních komunikacích), parkovišti a před vstupem do budovy;
b) uvnitř budovy (objektu), tj. zajištění konkrétních činností spojené s evakuací.
2.2.1
Činnosti mimo objekt přijímacího střediska

V prostoru před přijímacím střediskem svou činnost vykonávají:

a) Regulovčíci, tj. členové Jednotky sboru dobrovolných hasičů Hradiště, kteří regulují příjezd a odjezd vozidel evakuovaných osob. Při případných dotazech evakuovaných 
na činnost v přijímacím středisku poskytují informace a upozorňují, že z vozidel nikdo nebude vystupovat.
b) Spojky, tj. členové Jednotky sboru dobrovolných hasičů Hradiště a zaměstnanci Městského úřadu Písek informují evakuované, že nevystupují ze svých vozidel 
a všichni, kteří se evakuovali ze ZHP vyplní Evidenční kartu, viz příloha A a Čestné prohlášení evakuované osoby, viz příloha B. Dále všechny upozorní, že po vyplnění karty a prohlášení, pouze jeden zástupce evakuovaných (z jednoho vozidla) vystoupí 
a přejde do přijímacího střediska.
c) Orgány, které zabezpečují veřejný pořádek, tj. Policie České republiky a Městská policie …... Ty plní úkoly dle požadavku starosty města ….. a vedoucího přijímacího střediska.
Další postupy a úkoly všech zainteresovaných jsou zpracované na samostatných Check listech 
a uložené v dokumentaci přijímacího střediska.
2.2.2
Činnosti v objektu přijímacího střediska

V prostoru přijímacího střediska svou činnost vykonává:

a) Pracoviště provádějící evidenci evakuovaných, tj. zaměstnanci Městského úřadu …….. Přebírají od evakuovaných vyplněné Evidenční karty a informace zapisují 
do Formuláře pro vedení údajů v evidenci údajů o přechodných změnách pobytu osob 
a evidenci údajů o přechodných změnách pobytu osob za stavu nebezpečí v listinné podobě, viz příloha C nebo zadávají do počítačové aplikace Registr přechodných pobytů, kde adresa je http://www.krizove-rizeni.cz/registr/index.php. Přístupové heslo bude dodáno pracovníkem KŠ ORP ……. Pro svou činnost využívají Směrnici MV č. j. MV - 55649-19/PO-OKR-2013 o stanovení postupů a působností orgánů obce a orgánů kraje při vedení evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob 
a evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob za stavu nebezpečí podle § 39d 
a § 39e zákona č. 240/2000 Sb., o krizovém řízení a o změně některých zákonů (krizový zákon), ve znění zákona č. 430/2010 Sb., viz příloha D a Pomůcku krizového řízení 
č. j. MV - 55649-20/PO-OKR-2013 o stanovení jednotných pravidel vedení evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob a evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob za stavu nebezpečí podle § 39d a § 39e zákona č. 240/2000 Sb., o krizovém řízení a o změně některých zákonů (krizový zákon), ve znění zákona č. 430/2010 Sb., viz příloha E. Další postupy a úkoly jsou upřesněny v kapitole 4 a 6.

b) Pracoviště zdravotnického pracovníka, který zajišťuje zdravotní péči a hygienicko-epidemiologické zabezpečení. Zdravotnický pracovník má své postupy a úkoly uvedené v kapitole 3, a to 3.2 a 3.3.
c) Pracoviště vedoucího přijímacího střediska a jeho zástupce zabezpečují vybavení, viz příloha F a chod všech pracovišť a poskytují informace evakuovaným. Za tím účelem vyhotoví informační tabuli, kde průběžně aktualizují všechny dostupné informace týkající se evakuace, evakuačního střediska, evakuačních tras, náhradního a nouzového ubytování apod., viz příloha G.

Další postupy a úkoly všech zainteresovaných jsou zpracované na samostatných Check listech a uložené v dokumentaci přijímacího střediska.
3
ZABEZPEČENÍ PŘÍJMU EVAKUOVANÝCH OSOB
Pro příjem evakuovaného obyvatelstva v Jihočeském kraji je stanoveno 16 příjmových oblastí. Příjmovou oblast tvoří správní obvod obce s rozšířenou působností, na jejímž území leží příjmové obce, tj. nacházejí se místa náhradního a nouzového ubytování. V každé z příjmových oblastí je zřízeno jedno příjímací středisko, v našem případě sportovní hala …………………………………….
Pro příjem evakuovaného obyvatelstva ze zóny havarijního plánování Jaderné elektrárny Temelín (pro evakuované oblasti) je přednostně předurčeno 8 příjmových oblastí, viz tabulka 1.
Tabulka 1 – Předurčené příjmové oblasti pro evakuované oblasti
	Evakuovaná oblast
	Předurčené příjmové oblasti

	Správní obvod ORP v ZHP
	Správní obvod ORP

(zřizovatel PS)
	Místo PS
	Správní obvod ORP

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3.1
Aktivace, zřízení a chod přijímacího střediska
Při vzniku mimořádné události . (dále jen „MU .“) na příkaz velitele zásahu:
· starosta obce s rozšířenou působností Písek, ve které se zřizuje přijímací středisko předurčené k příjmu evakuovaných osob ze zóny havarijního plánování Jaderné elektrárny Temelín, provede ihned jeho aktivaci a zabezpečí zpohotovení přijímacího střediska tak, aby bylo připraveno k příjmu evakuovaných osob;
· starosta příjmové obce, která zřizuje přijímací středisko a není předurčené k přednostnímu příjmu evakuovaného obyvatelstva, provede pouze jeho aktivaci (vyrozumění personálu, ověření materiálně technického zabezpečení); v případě potřeby obdrží příkaz od velitele zásahu/hejtmana ke zpohotovení přijímacího střediska.
Označení, personální zajištění, organizační i materiálně-technické vybavení (nábytek, spojovací prostředky, výpočetní technika včetně příslušenství, megafony, atd.) k činnosti přijímacího střediska zabezpečuje starosta města Písek prostřednictvím svého krizového štábu obce s rozšířenou působností ….... (dále jen „KŠ ORP ……“), která přijímací středisko zřizuje. Činnost přijímacího střediska je rovněž uvedena v tabulce 2 kapitoly 4. 
Pro zabezpečení činnosti přijímacího střediska je za tímto účelem zpracovaná tato dokumentace.
Přijímací středisko lze v nezbytném případě využít i k dočasnému krátkodobému pobytu evakuovaných osob před odesláním do místa náhradního nebo nouzového ubytování.

3.2
Zajištění zdravotní péče v přijímacím středisku

Poskytování zdravotní péče v přijímacím středisku je zabezpečeno dle potřeby:

· přítomností určeného poskytovatele zdravotních služeb, jehož místo poskytování zdravotních služeb se nachází ve správním obvodu obce, kde se nachází přijímací středisko;
· jinými poskytovateli zdravotních služeb (dle rozsahu evakuace).


Poskytovatelům zdravotních služeb je v přijímacím středisku vyčleněn prostor se základním materiálním vybavením s tím, že základní potřebné zdravotnické vybavení nutné k poskytování zdravotní péče, si zabezpečí poskytovatel zdravotních služeb sám. V případě nedostatku zdravotnického vybavení si poskytovatel zdravotních služeb zažádá o jejich zajištění prostřednictvím starosty města ….., který požadavek dále postoupí hejtmanovi Jihočeského kraje, a to cestou KŠ ORP ….. a KŠ …….
3.3
Hygienicko-epidemiologické zabezpečení v přijímacím středisku

K ochraně před vznikem, šířením a k omezení výskytu infekčních onemocnění spolupracují poskytovatelé zdravotních služeb s KHS …… a provádějí opatření stanovená příslušným orgánem ochrany veřejného zdraví.

· KHS JčK předá prostřednictvím KŠ …… (KÚ - OSVZ) na KŠ ORP ….. informace 
o aktuální epidemiologické situaci v Jihočeském kraji a o způsobu realizace opatření, která bude poskytovatel zdravotních služeb v přijímacím středisku provádět. KHS …… průběžně upřesňuje potřebné informace pro realizaci hygienicko-epidemiologických opatření během evakuace a tyto také kontroluje.

· Poskytovatel zdravotních služeb v přijímacím středisku vyhodnotí Čestné prohlášení vyplněné evakuovanými osobami (je součástí evidenční karty) a osoby nevhodné pro společné nouzové ubytování oddělí od ostatních evakuovaných osob. Jedná se o osoby, které jeví známky infekčního onemocnění nebo osoby, kterým bylo nařízeno karanténní opatření. Případným dotázáním s ohledem na aktuální zdravotní stav (např. teplota, průjem, bolesti apod. v závislosti na epidemiologické situaci) rozhodne o dalším postupu.

V přijímacím středisku je vyčleněn prostor (místnost ……) pro dočasný pobyt osob nevhodných pro společné ubytování. Tyto osoby jsou na základě vyhodnocení čestného prohlášení a případným dotázáním poskytovatele zdravotních služeb buď:

a)
odeslány do určeného místa společného nouzového ubytování;
b)

převezeny do ubytovacího zařízení vyčleněného pro osoby nevhodné pro společné ubytování, tzv. zařízení pro oddělené nouzové ubytování a ve správním obvodu města Písek, je pro tyto účely vyčleněn ………..
c)
převezeny do zdravotnického zařízení poskytovatele lůžkové péče.
U osob, které jsou uvedeny pod písm. b) a c) provede poskytovatel zdravotních služeb první nezbytná opatření k zamezení šíření infekčních onemocnění dle pokynů KHS …. 
a následně zajistí jejich transport do příslušných zařízení (prostřednictvím HZS ….., poskytovatele zdravotních služeb, případně ZZS ……..). Údaje o těchto osobách oznámí poskytovatel zdravotních služeb na KHS ……. KŠ ORP ….. oznámí KHS …… adresy těchto zařízení.

Další opatření u osob umístěných v zařízení pro oddělené nouzové ubytování jsou prováděna dle pokynů KHS ….. jako místně příslušného orgánu ochrany veřejného zdraví. Tato zařízení bude KHS ….. přednostně a opakovaně kontrolovat.

4
rozdělení odpovědnosti za provedení evakuace

Orgány, které jsou odpovědné za činnost, součinnost a provedení evakuace, tj. aktivaci, zpohotovení, rozvinutí a chod přijímacího střediska, jsou uvedeny v tabulce 2.
Tabulka 2 – Rozdělení odpovědnosti za provedení evakuace

	Orgány, krizového řízení a další složky zajišťující evakuaci
	Vyrozumění
	Činnost
	Spolupráce
	Odpovědnost

	JSDH ……
	OPIS HZS ……, starosta města ……
	· podílí se na:

· zabezpečení evakuace obyvatelstva;
· zabezpečení provozu přijímacího střediska;
· zajištění potřeb a provozu v místech náhradního a nouzového ubytování.
	Město ……, Hasičský záchranný sbor …….. kraje (dále jen „HZS …….“)
	velitel JSDH …..


	Starosta ORP ……. zřizující přijímací středisko
	OPIS HZS …..
	· zajištění provozu a činnosti přijímacího střediska;
· zajištění prostor pro zajištění protiepidemických opatření;
· evidence evakuovaných osob;
· přerozdělení evakuovaných osob do míst náhradního nebo nouzového ubytování;
· předávání požadavků pro zajištění nezbytných potřeb evakuovaných osob na KŠ ORP Písek;
· zajištění veřejného pořádku a regulace pohybu osob a vozidel v přijímacím středisku a jeho okolí.
	Pověřené osoby, přijímací středisko ORP ….., HZS …, KŠ ….
	Starosta města ……

	Místa náhradního a nouzového ubytování
	starosta příjmové obce / OPIS HZS …..
	· příprava míst ubytování;
· příjem evakuovaných osob;
· evidence ubytovaných osob a jejich předání obecnímu úřadu příjmové obce;
· předávání požadavků k zabezpečení nezbytných potřeb ubytovaných osob obecnímu úřadu příjmové obce;
· zajištění nouzového stravování osob, pokud je to v místě možné;
· stanovení režimu a pořádku v místech ubytování;

· zajištění hygienických podmínek v místech ubytování (úklid, čisticí prostředky, apod.).
	Starosta obce, KŠ ORP ……., přijímací středisko ORP Písek,

KHS ……,  NNO
	Vedoucí pracovník místa ubytování

	KŘ policie …. / Policie ČR / Městská policie …..
	OPIS HZS …..
	· ověření dopravní situace:

· průjezdnost evakuačních tras;
· zabezpečeni veřejného pořádku a bezpečnosti v průběhu celé evakuace (na vyžádání);
· regulace dopravy při provádění evakuace;
· vyhledávání pohřešovaných osob.
	Armáda ČR, HZS ….
	Policie ČR

	ZZS ….
	Dle potřeby
	· přednemocniční neodkladná péče o evakuované osoby.
	
	Ředitel ZZS ….

	KÚ - OSVZ
	hejtman, KHS ….
	· zajištění poskytování zdravotních služeb;
· zajištění protiepidemických opatření v rozsahu své působnosti.
	starosta příjmové obce, starosta ORP ….., KHS
	KÚ - OSVZ,

KHS

	Poskytovatelé zdravotních služeb
	KÚ - OSVZ
	· provedení opatření k předcházení vzniku epidemií během evakuace;
· poskytování zdravotní péče v přijímacím středisku;
· poskytování zdravotní péče o evakuované osoby v příjmové obci.
	KŠ ……,
KŠ ORP …., KHS …..
	KÚ - OSVZ

	KHS ……
	Dle potřeby
	· kontrola hygienicko- epidemiologických podmínek během evakuace;
· zajištění protiepidemických opatření během evakuace.
	Provozovatel ubytovacího zařízení, obce, KÚ - OSVZ, poskytovatel zdravotnických služeb
	Ředitel KHS …..

	NNO, 


	KŠ … / OPIS HZS ……
	· psychosociální pomoc;
· duchovní pomoc;
· pomoc při evakuaci a nouzovém přežití;
· poskytování a organizování humanitární pomoci;
· poskytování první pomoci v přijímacím středisku.
	KŠ ORP …., KŠ …..,
starosta příjmové obce
	Pověřený odpovědný pracovník humanitární organizace


5
základní údaje o objektu

	Název objektu:


	Druh:



	Adresa:


	IČ:

	Bankovní spojení:


	Majitel objektu:

	Kontaktní osoba:

	
	Funkce
	Jméno
	Spojení

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Provozovatel objektu:

	Kontaktní osoba:

	
	Funkce
	Jméno
	Spojení

	
	Ředitel
	
	

	
	Manažerka haly
	
	

	
	Zástupkyně
	
	

	Běžný provoz objektu:

	Obsazenost:
pondělí - neděle
	Provozní doba:

	Opatření nutná k úpravě pro činnost PS:
Příprava pro evidenci evakuovaných (4 stoly, 4 židle, prodlužovací kabely, 4 notebooky, 4 tiskárny), zdravotnického pracovníka (1 stůl, 2 židle) a prostor pro dočasný pobyt osob nevhodných ke společnému ubytování.


	Příjezd k objektu:

	Vstup do objektu:


	Uložení klíčů, způsob otevření objektu:
Objekt otevře ředitel provozovatele objektu, popř. manažerka haly. Je nutno kontaktovat.

	Objekt je vhodný pro pohybově omezených osob (starších lidí, vozíčkářů).

	Možnost parkování:


	Kapacita pro personál PS
	Sanitární zařízení

	
	Pánské WC
	Dámské WC
	WC pro postižené
	Umývárny

	
	Záchodové mísy: 3 ks

Pisoáry:               4 ks

Umývadla:           0 ks
	Záchodové mísy: 4 ks

Bidety:                 0 ks

Umývadla:           0 ks 
	Záchodové mísy: 1 ks

Pisoáry:               0 ks

Umývadla:           1 ks
	Umývadla: 6 ks

Sprchy:      0 ks Vany:         0 ks

	Možnost umístění matek s kojenci a batolaty: Učebna - žlutá s kobercem (kapacita 10 lidí)


	Možnost umístění domácích zvířat: Ne


	LOKALIZACE  objektu

	

	DOPRAVNÍ  SITUACE

	

	PLÁN  objektu

	

	PROSTORY  PRO  OBSLUHU

	Prostor
	Místnost č.
	Vybavení, pokyny
	Obsluhu zajišťuje
	Poznámka

	VEDOUCÍ PS
	
	
	
	

	ZÁSTUPCE VEDOUCÍHO PS
	
	
	
	

	EVIDENCE EVAKUOVANÝCH
	
	
	
	

	PRACOVIŠTĚ ZDRAVOTNIC. PRACOVNÍKA
	
	
	
	

	PROSTOR PRO DOČASNÝ POBYT OSOB
	
	
	
	

	ZÁZEMÍ PRO SPOJKY A REGULOVČÍKY
	
	
	
	

	OBČERSTVENÍ PRO PS
	
	
	
	

	SKLADY
	
	
	
	

	PÁNSKÉ TOALETY 
	
	
	
	

	DÁMSKÉ TOALETY
	
	
	
	

	TOALETY PRO POSTIŽENÉ
	
	
	
	

	INFORMACE EVAKUOVANÝM
	
	
	
	

	MÍSTO PRO ODPOČINEK
	
	
	
	

	PŘÍJEM MATERIÁLU
	
	
	
	

	ZPŮSOB  LIKVIDACE  ODPADU
Nádoby na směsný a bio odpad jsou umístěny vedle budovy 
Velkokapacitní nádoby na tříděný odpad (papír, plast) jsou umístěny na 



6
Evidence evakuovaných osob
Evidence evakuovaných osob se provádí na předem připravené formuláře, viz příloha C 
a podle dále stanovených postupů:
· přijímací středisko si zajistí formuláře (jsou uloženy v kufříku) a jejich předání prostřednictvím spojky evakuovaným osobám při příjezdu na parkoviště přijímacího střediska;
· evakuované osoby:
· vyplní formulář po příjezdu na parkoviště přijímacího střediska;
· předají formulář pouze jedné pověřené osobě v dopravním prostředku;
· pověřená osoba (1 osoba za vozidlo) formuláře hromadně předá v příjímacím středisku referentu pro evidenci evakuovaných:
· poskytovateli zdravotních služeb ke kontrole čestného prohlášení k vyřazení osoby nevhodné pro společné ubytování a poté
· pracovníkovi přijímacího střediska (referent pro evidenci evakuovaných) ostatní formuláře k zaevidování evakuovaných osob;
· pověřená osoba obdrží od referenta pro evidenci evakuovaných a předá svěřeným evakuovaným osobám:
· trasu do příjmové obce;
· adresu místa nouzového ubytování;
· referent pro evidenci evakuovaných přijaté formuláře elektronicky zpracuje a seznam evakuovaných osob pak předá Městskému úřadu …. cestou KŠ ORP …….;
· Městský úřad …… odešle seznam evakuovaných osob HZS …… k centrální evidenci (HZS ….. tento seznam předá Ministerstvu vnitra a na žádost také na KÚ ….. - KHEJ);
· v místě nouzového ubytování zpracovává obecní úřad příjmové obce seznam přijatých 
a ubytovaných osob;
· obecní úřad příjmové obce zajistí předání vyhotoveného seznamu ubytovaných 
na Městský úřad …….. cestou KŠ ORP …….
Seznam evakuovaných osob obsahuje minimálně tyto údaje:

· Pořadové číslo;
· Název obce odkud se evakuace provádí;
· Jméno;
· Příjmení;
· Datum narození;
· Trvalé bydliště;
· Název příjmové obce - místa nouzového ubytování.
6.1
Aktualizace seznamu evakuovaných osob

Seznamy budou aktualizovány v místech nouzového ubytování a zasílány obecním úřadům příjmových obcí prostřednictvím KŠ ORP ……. výše uvedeným způsobem. Minimálně 1krát denně, a to zpravidla k 18:00 hodině (pokud nebude určeno jinak).
V místě ubytování evakuovaných osob budou změny ubytovaných evakuovaných osob provedeny okamžitě tak, aby v místech ubytování byly k dispozici vždy aktuální seznamy. Každý aktuální seznam bude označen datem a hodinou, ke které byl vyhotoven. Hlášení 
o aktuálním stavu ubytovaných evakuovaných osob se předává 1krát denně i v případě, že nedošlo k žádné změně.

6.2
Centrální evidence evakuovaných osob

Centrální evidence evakuovaných osob je vedena u HZS ……. Informace o evakuovaných osobách budou poskytovány na KŠ ORP …… a KŠ ……. Požadavky na sloučení rodin budou zajišťovány starostou příjmové obce v rámci ubytovacích zařízení v obci, KŠ ORP ….., případně dle potřeby KŠ …….
Vyhledávání pohřešovaných osob provádí Policie ČR.


V případě potřeby bude provedena dozimetrická kontrola osob v přijímacím středisku ORP ….. nebo v místě náhradního či nouzového ubytování. Kontroly a případnou dekontaminaci zajistí HZS ČR dle pokynů Státního úřadu pro jadernou bezpečnost.
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přílohy

Příloha A
Evidenční karta

Příloha B
Čestné prohlášení evakuované osoby

Příloha C
Formulář pro vedení údajů v evidenci údajů o přechodných změnách pobytu osob a evidenci údajů o přechodných změnách pobytu osob za stavu nebezpečí v listinné podobě

Příloha D
Směrnice MV č. j. MV - 55649-19/PO-OKR-2013 o stanovení postupů 
a působností orgánů obce a orgánů kraje při vedení evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob a evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob 
za stavu nebezpečí podle § 39d a § 39e zákona č. 240/2000 Sb., o krizovém řízení a o změně některých zákonů (krizový zákon), ve znění zákona č. 430/2010 Sb.
Příloha E
Pomůcka krizového řízení č. j. MV - 55649-20/PO-OKR-2013 o stanovení jednotných pravidel vedení evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob 
a evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob za stavu nebezpečí podle 
§ 39d a § 39e zákona č. 240/2000 Sb., o krizovém řízení a o změně některých zákonů (krizový zákon), ve znění zákona č. 430/2010 Sb.

Příloha F
Seznam materiálu pro činnost přijímacího střediska
Příloha G
Seznam ubytovacích kapacit
Příloha A
Evidenční karta

Evidenční karta

	Jméno:
	

	Příjmení:
	

	Datum narození:
	

	Trvalé bydliště

	Kraj:
	

	Obec s rozšířenou působností:
	

	Obec:

	

	Ulice:

	

	Číslo popisné:

	

	Číslo orientační:
	

	Název příjmové obce

(vyplní personál přijímacího střediska):
	


Příloha B
Čestné prohlášení evakuované osoby

Čestné prohlášení evakuované osoby

Název obce odkud se evakuace provádí: ………………………………….……..
Jméno: 
………………………………………..
Příjmení: 
………………………………………..
Datum narození: 
………………………………………..
Trvalé bydliště: 
………………………………………..
Název příjmové obce (vyplní personál přijímacího střediska): 
………………………………………..
	Praktický lékař, u kterého jste registrován/a:
	Jméno a příjmení:



	
	Adresa: 



	Léčíte se na infekční onemocnění?
	Ano
	Ne

	
	Pokud ano, uveďte jaké:



	Bylo Vám nařízeno karanténní opatření?
	Ano 
	Ne 

	
	Pokud ano, pak kým a pro jaké onemocnění:



	
	Lékař:



	
	Zdravotnické zařízení:



	
	Onemocnění:



	Byl/byla jste v kontaktu s nemocnou osobou

nebo osobou podezřelou z nákazy?

	Ano
	Ne

	
	Pokud ano, uveďte pro jaké onemocnění:




Prohlašuji, že na otázky jsem odpověděl pravdivě.

Podpis: ………………………………………..

Příloha C
Formulář pro vedení údajů v evidenci údajů o přechodných změnách pobytu osob a evidenci údajů
o přechodných změnách pobytu osob za stavu nebezpečí v listinné podobě

[image: image1.png]Formulaf pro vedeni iidajii v evidenci iidajii o piechodnych zménsch pobvtu osob a evidenci iidajii o piechodnych zménsich pobytu osob

za stavu nebezpeti v listinné podobé

Misto piechodné zmény pobytu

Misto trvalého pobytu

Obec

Ulice

Obec Ulice





Příloha D
Směrnice MV č. j. MV - 55649-19/PO-OKR-2013 o stanovení postupů 
a působností orgánů obce a orgánů kraje při vedení evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob a evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob za stavu nebezpečí podle § 39d a § 39e zákona č. 240/2000 Sb., 
o krizovém řízení a o změně některých zákonů (krizový zákon), ve znění zákona č. 430/2010 Sb.

SMĚRNICE MINISTERSTVA VNITRA

č. j. MV- 55649-19/PO-OKR-2013

ze dne 7. listopadu 2013

o stanovení postupů a působností orgánů obce a orgánů kraje

při vedení evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob a evidence údajů

o přechodných změnách pobytu osob za stavu nebezpečí podle § 39d a § 39e zákona č. 240/2000 Sb.,

o krizovém řízení a o změně některých zákonů (krizový zákon),

ve znění zákona č. 430/2010 Sb.

Odvětví (úsek): krizové řízení

Ministerstvo vnitra ke sjednocení postupů při vedení evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob (dále jen „evidence“) a evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob za stavu nebezpečí (dále jen „evidence za stavu nebezpečí“) podle § 39d a § 39e zákona č. 240/2000 Sb., o krizovém řízení a o změně některých zákonů (krizový zákon), ve znění zákona č. 430/2010 Sb., vydává tuto směrnici:

Čl. 1

Předmět úpravy

Směrnice stanoví postupy a působnosti orgánů obce a orgánů kraje při realizaci krizového opatření podle § 6 odst. 2 písm. a) a § 14 odst. 4 písm. f) krizového zákona (dále jen „krizové opatření“).

Čl. 2

Způsob vedení evidovaných údajů

(1) Obecní úřad obce a obecní úřad obce s rozšířenou působností vedou údaje v evidenci a evidenci za stavu nebezpečí způsobem umožňujícím dálkový přístup v registru přechodných pobytů.

(2) V případě, kdy nelze postupovat podle odstavce 1, vedou obecní úřady obce a obecní úřad obce s rozšířenou působností údaje v evidenci a evidenci za stavu nebezpečí v listinné podobě. V příloze k této směrnici je uveden vzor formuláře pro vedení údajů v evidenci a evidenci za stavu nebezpečí v listinné podobě (dále jen „formulář“).

Čl. 3

Předávání evidovaných údajů

(1) Obecní úřad obce, do které byla fyzická osoba organizovaně evakuována nebo do které se o své vůli přesídlila z důvodu ohrožení svého života nebo zdraví,

a) vloží evidované údaje do registru přechodných

pobytů v případě vedení údajů v evidenci a evidenci

za stavu nebezpečí způsobem umožňujícím dálkový

přístup, nebo

b) předá údaje vedené v evidenci a evidenci za stavu nebezpečí v listinné podobě na formuláři obecnímu úřadu obce s rozšířenou působností, v jehož správním obvodu se nachází, do 13.00 hodin příslušného dne.

(2) Obecní úřad obce s rozšířenou působností v případě, kdy je schopen vést evidenci a evidenci za stavu nebezpečí způsobem umožňujícím dálkový přístup, vloží předané údaje podle odstavce 1 písm. b) do registru přechodných pobytů za obecní úřad obce, který se nachází v jeho správním obvodu, pokud tak nemůže obecní úřad obce učinit sám.

(3) Obecní úřad obce s rozšířenou působností v případě, kdy není schopen vést evidenci a evidenci za stavu nebezpečí způsobem umožňujícím dálkový přístup, vytvoří z údajů předaných podle odstavce 1 písm. b) souhrnnou evidenci a evidenci za stavu nebezpečí v listinné podobě, kterou na formuláři předá místně příslušnému hasičskému záchrannému sboru kraje do 15:00 hodin příslušného dne.

(4) Obecní úřad obce a obecní úřad obce s rozšířenou působností předává na formuláři vždy veškeré údaje vedené v evidenci a evidenci za stavu nebezpečí v listinné podobě k příslušnému dni.

Čl. 4

Ustanovení společná a závěrečná

(1) Na realizaci krizového opatření se podílí

a) obecní úřad obce, do které byla fyzická osoba organizovaně evakuována, nebo do které se o své vůli přesídlila z důvodu ohrožení svého života nebo zdraví,

b) obecní úřad obce s rozšířenou působností, v jehož správním obvodu se nachází obec podle písmene a), a to i v případě, kdy pro jejich území nebyl vyhlášen krizový stav.

(2) O vedení evidence za stavu nebezpečí i po skončení krizového stavu, je-li to nezbytné k zajištění zájmu subjektů údajů, a o jejím ukončení rozhodne hejtman, který krizové opatření nařídil.

Čl. 5

Účinnost

Tato směrnice nabývá účinnosti dnem vydání.

Ministr:

Ing. Martin Pecina, MBA, v. r.

Příloha E
Pomůcka krizového řízení č. j. MV - 55649-20/PO-OKR-2013 o stanovení jednotných pravidel vedení evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob a evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob za stavu nebezpečí podle § 39d a § 39e zákona č. 240/2000 Sb., o krizovém řízení 
a o změně některých zákonů (krizový zákon), ve znění zákona č. 430/2010 Sb.

POMŮCKA KRIZOVÉHO ŘÍZENÍ

č. j. MV- 55649-20/PO-OKR-2013

ze dne 23. října 2013

o stanovení jednotných pravidel vedení evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob

a evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob za stavu nebezpečí podle § 39d a § 39e zákona č. 240/2000 Sb.,

o krizovém řízení a o změně některých zákonů (krizový zákon),

ve znění zákona č. 430/2010 Sb.

Ministerstvo vnitra ke sjednocení postupů při vedení evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob (dále jen „evidence“) a evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob za stavu nebezpečí (dále jen „evidence za stavu nebezpečí“) podle § 39d a § 39e zákona č. 240/2000 Sb., o krizovém řízení a o změně některých zákonů (krizový zákon), ve znění zákona č. 430/2010 Sb., a v souladu se směrnicí Ministerstva vnitra č. j. MV- 55649-19/PO-OKR-2013 vydává tuto pomůcku krizového řízení:
Čl. 1

Předmět úpravy

(1) Pomůcka krizového řízení o stanovení jednotných pravidel vedení evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob 
a evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob za stavu nebezpečí podle § 39d a § 39e zákona č. 240/2000 Sb., 
o krizovém řízení a o změně některých zákonů (krizový zákon), ve znění zákona č. 430/2010 Sb. (dále jen „pomůcka“) stanoví podrobnosti realizace krizového opatření podle § 6 odst. 2 písm. a) a § 14 odst. 4 písm. f) zákona č. 240/2000 Sb. (dále jen „krizové opatření“).

(2) Pomůcka stanoví zásady vedení evidence a evidence za stavu nebezpečí a provedení krizového opatření v působnosti obce, obce s rozšířenou působností, kraje, hasičského záchranného sboru kraje a Ministerstva vnitra.
Čl. 2

Důvod a rozsah evidovaných údajů

(1) Evidence a evidence za stavu nebezpečí se vede v případě vyhlášení krizového opatření spočívajícího v hlášení přechodné změny pobytu osob.

(2) Evidence se vede v případě vyhlášení krizového opatření 
za nouzového stavu a stavu ohrožení státu a jejím správcem je Ministerstvo vnitra.

(3) Evidence za stavu nebezpečí se vede v případě vyhlášení krizového opatření za stavu nebezpečí a jejím správcem je místně příslušný hasičský záchranný sbor kraje.

(4) Přechodnou změnou pobytu osob se rozumí opuštění místa trvalého pobytu osoby, k němuž je hlášena v místě, ze kterého byla organizovaně evakuována nebo které o své vůli opustila 
z důvodu ohrožení svého života nebo zdraví, pokud tato změna pobytu bude delší než 3 dny.

(5) V evidenci údajů a evidenci údajů za stavu nebezpečí se vedou údaje v rozsahu

a) jméno, popřípadě jména,

b) příjmení,

c) datum narození,

d) místo trvalého pobytu a

e) místo přechodné změny pobytu.

Čl. 3

Zdroje údajů

(1) Fyzická osoba je v době krizového stavu povinna v případě vyhlášení krizového opatření hlásit v obci, v jejímž správním obvodu bude pobývat, přechodnou změnu pobytu.

(2) Zdrojem údajů v evidenci a evidenci za stavu nebezpečí vedené obecním úřadem obce s rozšířenou působností je evidence a evidence za stavu nebezpečí vedená obecním úřadem obce, do které byla fyzická osoba organizovaně evakuována, nebo do které se o své vůli přesídlila z důvodu ohrožení svého života nebo zdraví.
(3) Zdrojem údajů v evidenci a evidenci za stavu nebezpečí vedené hasičským záchranným sborem kraje je evidence 
a evidence za stavu nebezpečí vedená obecním úřadem obce 
s rozšířenou působností.

(4) Zdrojem údajů v evidenci vedené Ministerstvem vnitra je evidence vedená hasičským záchranným sborem kraje.
Čl. 4

Způsob vedení evidovaných údajů

(1) Údaje v evidenci a evidenci za stavu nebezpečí se vedou způsobem umožňujícím dálkový přístup v registru přechodných pobytů. V případě, kdy nelze postupovat podle věty první, vedou se údaje v evidenci a evidenci za stavu nebezpečí v listinné podobě na formuláři pro vedení údajů v evidenci a evidenci 
za stavu nebezpečí v listinné podobě (dále jen „formulář“)
.

(2) Registr přechodných pobytů je informačním prostředkem pro vedení evidence a evidence za stavu nebezpečí a je dostupný 
na internetových stránkách Hasičského záchranného sboru České republiky v sekci krizové řízení.

(3) Přístup do registru přechodných pobytů má obecní úřad obce, obecní úřad obce s rozšířenou působností, krajský úřad, hasičský záchranný sbor kraje a Ministerstvo vnitra na základě individuálně přiděleného hesla.

(4) Obecním úřadem obce příslušným k vložení evidovaných údajů do registru přechodných pobytů je obecní úřad obce, 
do které byla fyzická osoba organizovaně evakuována, nebo 
do které se o své vůli přesídlila z důvodu ohrožení svého života nebo zdraví.

(5) Obecní úřad obce s rozšířenou působností je oprávněn nahlížet do evidovaných údajů, které do registru přechodných pobytů vložily obecní úřady obcí, které se nacházejí v jeho správním obvodu.

(6) Obecní úřad obce s rozšířenou působností je oprávněn 
ve stanovených případech vložit evidované údaje do registru přechodných pobytů za obecní úřad obce, který se nachází v jeho správním obvodu, pokud tak nemůže obecní úřad obce učinit sám.

(7) Krajský úřad je oprávněn nahlížet do evidovaných údajů, které do registru přechodných pobytů vložily obecní úřady obcí případně obecní úřady obcí s rozšířenou působností, které se nacházejí na území příslušného kraje.

(8) Hasičský záchranný sbor kraje je oprávněn nahlížet 
a spravovat evidované údaje, které do registru přechodných pobytů vložily obecní úřady obcí případně obecní úřady obcí 
s rozšířenou působností, které se nacházejí na území příslušného kraje.

(9) Ministerstvo vnitra je oprávněno nahlížet do všech evidovaných údajů v registru přechodných pobytů.

Čl. 5

Předávání evidovaných údajů v listinné podobě

(1) Obecní úřad obce předává údaje v evidenci a evidenci 
za stavu nebezpečí vedené v listinné podobě na formuláři obecnímu úřadu obce s rozšířenou působností, v jehož správním obvodu se nachází.

(2) Obecní úřad obce s rozšířenou působností v případě, kdy je schopen vést evidenci a evidenci za stavu nebezpečí způsobem umožňujícím dálkový přístup, vloží předané údaje podle odstavce 1 do registru přechodných pobytů za obecní úřad obce, který se nachází v jeho správním obvodu, pokud tak nemůže obecní úřad obce učinit sám.

(3) Obecní úřad obce s rozšířenou působností v případě, kdy není schopen vést evidenci a evidenci za stavu nebezpečí způsobem umožňujícím dálkový přístup, vytvoří z údajů předaných podle odstavce 1 souhrnnou evidenci a evidenci 
za stavu nebezpečí v listinné podobě, kterou na formuláři předá místně příslušnému hasičskému záchrannému sboru kraje.

(4) Hasičský záchranný sbor kraje vytvoří z údajů předaných podle odstavce 3

a) souhrnnou evidenci v listinné podobě, kterou na formuláři předá příslušnému krajskému úřadu a Ministerstvu vnitra a

b) souhrnnou evidenci za stavu nebezpečí v listinné podobě, kterou na formuláři předá příslušnému krajskému úřadu.

(5) Údaje v evidenci vedené v listinné podobě předává 
na formuláři

a) obecní úřad obecnímu úřadu obce s rozšířenou působností, 
v jehož správním obvodu se nachází, do 13:00 hodin příslušného dne,

b) obecní úřad obce s rozšířenou působností místně příslušnému hasičskému záchrannému sboru kraje do 15:00 hodin příslušného dne,

c) hasičský záchranný sbor kraje příslušnému krajskému úřadu do 17:00 hodin příslušného dne a

d) hasičský záchranný sbor kraje Ministerstvu vnitra do 18:00 hodin příslušného dne.

 (6) Pro předávání údajů v evidenci za stavu nebezpečí vedené 
v listinné podobě platí ustanovení odstavce 5 písm. a), b) a c) obdobně.

(7) Obecní úřad obce, obecní úřad obce s rozšířenou působností a hasičský záchranný sbor kraje předává na formuláři vždy veškeré údaje evidované v evidenci a evidenci za stavu nebezpečí v listinné podobě k příslušnému dni.

(8) Údaje v evidenci a evidenci za stavu nebezpečí vedené 
v listinné podobě se předávají faxem, kurýrem nebo jiným vhodným způsobem.

Čl. 6

Ustanovení společná a závěrečná

(1) Údaje v evidenci a evidenci za stavu nebezpečí se zpracovávají po dobu krizového stavu, a je-li to nezbytné, zejména k zajištění zájmů subjektů údajů
, i po jeho skončení.

(2) Vedení evidence a evidence za stavu nebezpečí končí dnem skončení krizového stavu. Dnem skončení krizového stavu se údaje v evidenci a evidenci za stavu nebezpečí zlikvidují. Ustanovení věty první a druhé neplatí v případě, že Ministerstvo vnitra rozhodne o vedení evidence nebo hejtman, který krizové opatření nařídil, rozhodne o vedení evidence za stavu nebezpečí 
i po skončení krizového stavu.

(3) O ukončení vedení evidence vedené po skončení krizového stavu a likvidaci vedených údajů rozhodne Ministerstvo vnitra.

(4) O ukončení vedení evidence za stavu nebezpečí vedené 
po skončení krizového stavu a likvidaci vedených údajů rozhodne hejtman, který krizové opatření nařídil.

(5) Vedením evidence a evidence za stavu nebezpečí nejsou dotčena ustanovení zákona č. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodných číslech a o změně některých zákonů (zákon o evidenci obyvatel), ve znění pozdějších předpisů.

(6) Údaje v evidenci a evidenci za stavu nebezpečí se zpracovávají v souladu se zákonem č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů.
Generální ředitel HZS ČR

plk. Ing. Drahoslav Ryba

Příloha F
Seznam materiálu pro činnost přijímacího střediska

Seznam materiálu pro činnost přijímacího střediska

	Základní vybavenost PS

	p.č.
	Materiální vybavení
	Počet

	1
	notebook s SW
	

	2
	tiskárna 
	

	3
	kancelářské potřeby (čistý papír, tužky, samolepky, provázky, nůžky, fixy, sešívačku, sponky apod.)
	

	4
	pásky (bezpečnostní - zákaz vstupu)
	

	5
	visačky (jmenovky)
	

	6
	orientační tabule
	

	7
	plachta/tabule s označením PS vč. znaku CO
	

	8
	směrové šipky
	

	9
	tabulky s označením jednotlivých pracovišť
	

	10
	občerstvení příp. zajišťování stravy
	

	11
	základní hygienické potřeby pro začátek činnosti (toaletní papír, mýdlo, ručníky pro obsluhu)
	

	12
	pytle (nádobu) na tříděný odpad
	

	13
	potřebný materiál humanitární pomoci
	

	14
	lehátko skládací
	


Městské služby Písek s.r.o.

	p.č.
	Materiální vybavení
	Počet

	1
	dopravní značení a značky
	B 2
	

	
	
	B 24a
	

	
	
	IP 4b
	

	
	
	IS 5 vpravo zvětšený formát
	

	2
	zátarasy
	

	3
	potřebný materiál humanitární pomoci
	


Příloha G
Seznam ubytovacích kapacit

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ORP
	příjmová obec
	část obce
	adresa NoU
	typ NoU 
	kapacita NoU (počet osob)
	materiální zabezpečení NoU
(žíněnky, lehátka, ložní prádlo apod.)
	poznámky
	kontakt
tel., e-mail

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


� § 6 odst. 2 písm. a) zákona č. 240/2000 Sb., o krizovém řízení a o změně některých zákonů (krizový zákon).


� § 39d odst. 2 zákona č. 240/2000 Sb.


� § 31 odst. 3 písm. b) zákona č. 240/2000 Sb.


� Příloha směrnice Ministerstva vnitra č. j. MV- 55649-19/PO-OKR-2013 o stanovení postupů a působností orgánů obce a orgánů kraje při vedení evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob a evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob za stavu nebezpečí podle § 39d a § 39e zákona č. 240/2000 Sb., o krizovém řízení a o změně některých zákonů (krizový zákon), ve znění zákona č. 430/2010 Sb.


� § 4 písm. d) zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů a o změně některých zákonů.


� § 39d odst. 3 zákona č. 240/2000 Sb.





