
Příloha č. 8 k Metodice 

Vzor záznamu o neoprávněné manipulaci 

Ministerstvo vnitra 
generální ředitelství HZS ČR 
Kloknerova 26 
pošt. přihr. 69 
148 01  Praha 414 
(Název orgánu krizového řízení) 
 
Č.j. ZS 27/MV-PO-2015 
 Praha 15. prosince 2015 
 Výtisk č.: 1 
 Počet listů: 1 
 Počet příloh: - 
 

Záznam o ztrátě dokumentu 
Záznam o neoprávněném zničení dokumentu 

 
Při kontrole jednacího protokolu bylo zjištěno, že chybí dokument č.j. ZS 12/MV-PO-2015. 
 
 
Vyjádření (zdůvodnění za jakých okolností došlo ke ztrátě nebo neoprávněnému zničení 
dokumentu): 
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………… 
 
 Podpis pracovníka, který provedl 

neoprávněnou manipulaci 
 
 
Vyjádření vedoucího pověřeného pracoviště 
 
Dne ……… byla oznámena vedoucímu orgánu krizového řízení, (uvede se titul, jméno  
a příjmení), ztráta dokumentu č.j. ZS 12/MV-PO-2015. 
Bylo provedeno následující opatření: 
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………… 
Z tohoto důvodu je místo dokumentu č.j. ZS 12/MV-PO-2015 založen tento záznam. 
 
 Podpis vedoucího pověřeného 

pracoviště 
  
 
Na záznam se uvede stejný skartační znak a skartační lhůta jaká byla uvedena  
na ztraceném dokumentu. 
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