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Skartační plán - Zvláštní skutečnosti 

Popis Skartační 
znak 

Skartační 
lhůta 

Poznámka 

Jednací protokol pro evidenci zvláštních skutečností A 5 po SVM 

Doručovací kniha  S 3 po UZ 

Zápůjční kniha S 3 po UZ a SVM 

Předávací protokol – vedení jednacího protokolu V 5  

Zvláštní seznam S 5 po PP 

Záznam o určení S 5 po PP 

Skartační návrh A 5  

Protokol o skartačním řízení A 5  

Protokol o předání dokumentů do archivu A 5  

Záznam o neoprávněné manipulaci V 5  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vysvětlivky ke zkratkám: 

SVM Skartační řízení (odepsání, vrácení) všech evidovaných dokumentů. 

PP Pozbytí platnosti. 

UZ Uzavření, ukončení zápisů, ukončení využívání. 
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