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Plachta (tabule) s označením místa náhradního/nouzového ubytování (se znakem CO).
Tabulky s označením místností:
[registrace evakuovaných, první pomoc, sociální pomoc, právní pomoc, psychologická pomoc, duchovní pomoc, místnost pro matky s dětmi, umývárna pro ženy, umývárna pro muže, WC (toalety) pro muže, VW (toalety) pro ženy, místo pro přijímání návštěv, místo pro ukládání zavazadel, výdej materiálu apod.].
Čísla pro označení místností.
Domovní řád velikosti A2 (2krát).
Kancelářské potřeby (tužky, samolepky, provázky, nůžky, fixy, sešívačku, sponky apod.).
Základní hygienické potřeby pro začátek činnosti (toaletní papír, mýdlo, ručníky 
pro obsluhu).
Pytle (nádobu) na tříděný odpad.
	OBECNÁ USTANOVENÍ

	Účel dokumentace
	Tato dokumentace slouží obsluze místa ubytování evakuovaných osob v případě provedení evakuace na území obce …… nebo ubytování evakuovaných osob z jiných míst v případě vyhlášení krizového stavu.

	Uložení dokumentace
	Dokumentace je uložena u/na ……………………………. (starosty, tajemníka obecního úřadu nebo pracovišti krizového řízení).

	Obsah dokumentace
	Dokumentace obsahuje:

· obecná ustanovení;

· složení a úkoly obsluhy místa ubytování evakuovaných osob;

· údaje o místě ubytování evakuovaných osob;

· rozdělení místností v místě ubytování evakuovaných osob podle účelu využití;

· metodika činnosti a chod života v místě ubytování evakuovaných osob;

· způsob zajištění potřeb evakuovaných osob;

· další ustanovení a pokyny;

· přehled důležitých telefonních čísel;

· seznam ubytovaných osob;

· další potřebné formuláře;

· průkazky ubytovaných osob.

	Vydání dokumentace
	Dokumentace je vydána určenému vedoucímu místa ubytování evakuovaných osob v případě, že krizový štáb ORP/obce ……. rozhodne o zpohotovení a využití tohoto objektu.

	Nakládání

s dokumentací
	Dokumentaci spravuje vedoucí místa ubytování, tiskopisy 
a formuláře předává obsluze k vyplnění, po vyplnění jsou u něj shromážděny. Průkazky pro ubytované osoby jsou po vyplnění předány proti podpisu evakuovaným osobám. 

	Poznámky vedoucího místa ubytování evakuovaných osob



	OBSLUHA místa ubytování evakuovaných osob

	Při přípravě místa ubytování evakuovaných osob

	Vedoucí místa ubytování evakuovaných osob
(_________________)

Příjmení a jméno
	· po převzetí dokumentaci prostuduje a seznámí se s úkoly;

· shromáždí obsluhu místa ubytování evakuovaných osob 
a seznámí ji s jejími úkoly;

· přebere v daném objektu od provozovatele prostory pro účely ubytování evakuovaných osob a zabezpečení provozu zařízení;

· rozdělí členy obsluhy místa ubytování evakuovaných osob 
na jednotlivá pracoviště, řídí činnost při přípravě 
a zpohotovení místa ubytování;

· po ukončení přípravy nahlásí krizovému štábu ORP/obce ………..…, že je zařízení schopno přijímat evakuované osoby.

	Obsluha místa ubytování evakuovaných osob
(_________________)

Příjmení a jméno
	· plní úkoly nutné pro přípravu objektu k příjmu a ubytování evakuovaných osob podle pokynů vedoucího místa ubytování evakuovaných osob.

	Při příjmu evakuovaných osob

	Vedoucí místa ubytování evakuovaných osob
	· řídí činnost místa ubytování při příjmu evakuovaných osob;

· dbá na dodržování pořádku, problémy, které není schopen zvládnout vlastními silami hlásí krizovému štábu ORP/obce ………………. a požaduje od něj pomoc s jejich řešením;

· je ve spojení s krizovým štábem ORP/obce ………………, průběžně mu podává hlášení o průběhu a stavu příjmu evakuovaných osob;

· podle situace a požadavků zajišťuje přijímaným osobám cestou krizového štábu ORP/obce …………………. zdravotní, psychologickou, náboženskou a sociální pomoc;

· po ukončení příjmu provede shromáždění ubytovaných osob, podá jim informace o chodu ubytovacího zařízení a řádu v něm;

· po ukončení ubytování předá kopii seznamu ubytovaných osob krizovému štábu ORP/obce …………………. .

	Obsluha pro regulaci příjezdu a příchodu evakuovaných osob
(_________________)

Příjmení a jméno
	· stanoviště obsluhy při regulaci příjezdu a příchodu se nachází:  ……………..;

· usměrňuje příjezd vozidel a přiděluje jim místa na parkovišti,

· po vystoupení osob z vozidel jim ukazuje cestu ke vstupu 
do budovy, rovněž tak osobám, které přišly k místu ubytování pěšky;

· dbá na pořádek na parkovišti a před vstupem do budovy;

· jakékoli problémy (např. zbytečné hromadění osob 
před budovou) hlásí vedoucímu místa ubytování evakuovaných osob.

	Obsluha místa ubytování evakuovaných osob
(_________________)

Příjmení a jméno
	· podle pokynů vedoucího místa ubytování evakuovaných osob připraví zařízení pro příjem evakuovaných osob;

· zajišťuje příjem evakuovaných osob, vyplňuje formuláře, vydává průkazky ubytovaných osob;

	Při příjmu evakuovaných osob

	Obsluha místa ubytování evakuovaných osob
(_________________)

Příjmení a jméno
	· reaguje na dotazy přijímaných osob a v rámci možností jim poskytuje informace;

· reagují na požadavky a potřeby evakuovaných osob a sdělují je vedoucímu místa ubytování evakuovaných osob;

· dbají na dodržování pořádku v budově po dobu příjmu evakuovaných osob;

· podle situace plní další úkoly stanovené vedoucím místa ubytování evakuovaných osob.

	Zdravotník
(_________________)

Příjmení a jméno
	· je přítomen při příjmu evakuovaných osob;

· sleduje příjem evakuovaných osob, dotazem zjišťuje, mají-li zdravotní potíže;

· na zdravotní potíže a příp. potřeby okamžitě reaguje.

	Psychologická pomoc
(_________________)

Příjmení a jméno
	· na stanovišti není trvale přítomna;

· dostaví se v případě, pokud ji vedoucí místa ubytování evakuovaných osob na krizovém štábu ORP/obce …………… vyžádal;

· zaujme místnost určenou vedoucím místa ubytování evakuovaných osob;

· řeší potřeby evakuovaných osob.

	Náboženská pomoc
(_________________)

Příjmení a jméno
	· na stanovišti není trvale přítomna;

· dostaví se v případě, pokud ji vedoucí místa ubytování evakuovaných osob na krizovém štábu ORP/obce …………… vyžádal;

· zaujme místnost určenou vedoucím místa ubytování evakuovaných osob;

· řeší potřeby evakuovaných osob.

	Sociální pomoc
(_________________)

Příjmení a jméno
	· na stanovišti není trvale přítomna;

· dostaví se v případě, pokud ji vedoucí místa ubytování evakuovaných osob na krizovém štábu ORP/obce ……..…….. vyžádal;

· zaujme místnost určenou vedoucím místa ubytování evakuovaných osob;

· řeší potřeby evakuovaných osob.

	Při provozu místa ubytování evakuovaných osob

	Vedoucí místa ubytování evakuovaných osob
	· dbá na dodržování pořádku, chodu místa ubytování evakuovaných osob a domovního řádu, při potížích, které není schopen zvládnout vlastními silami, vyžaduje pomoc 
u krizového štábu ORP/obce ………………;

· dohlíží na logistické zabezpečení evakuovaných osob 
a v případě potíží je řeší;

· reaguje na požadavky evakuovaných osob a cestou krizového štábu ORP/obce ………… je zajišťuje;

· zajišťuje úschovu cenností evakuovaných osob, pokud jej o to požádají;

	Při provozu místa ubytování evakuovaných osob

	Vedoucí místa ubytování evakuovaných osob
	· průběžně hlásí krizovému štábu ORP/obce ……………. změny ve stavu ubytovaných osob.

	Obsluha místa ubytování evakuovaných osob
	· kontroluje vstup do budovy, zamezuje vstupu osobám, které nejsou v budově ubytovány a nevykonávají v ní další stanovené činnosti;

· blízké osoby, které přišly navštívit evakuované osoby, odkazuje na návštěvní místnost;

· vede evidenci ubytovaných osob a provádí při změnách stavu 
i změny v těchto seznamech;

· reaguje na dotazy ubytovaných osob, v rámci možností jim poskytuje informace;

· informuje vedoucího místa ubytovaných evakuovaných osob 
o jakýchkoli potížích, které se v objektu vyskytnou;

· řídí výdej stravy evakuovaným osobám;

· podle situace plní další úkoly stanovené vedoucím místa ubytování evakuovaných osob.

	Obsluha kuchyně

a výdeje stravy
(_________________)

Příjmení a jméno
	· zajišťuje vyvařování stravy pro evakuované osoby v kuchyni místa ubytování evakuovaných osob;

· pokud není kuchyně v objektu, zajišťuje dovoz uvařené stravy do místa ubytování evakuovaných osob z určené vyvařovny (jídelny, kuchyně, restaurace, hotely) nebo potravinových či humanitárních balíčků;

· vydává stravu evakuovaným osobám v určených prostorech a v určeném čase;

· zajišťuje mytí nádobí a úklid výdejního místa.

	Zdravotník
	· je přítomen v místě ubytování evakuovaných osob podle potřeby;

· dostaví se v případě, pokud jej vedoucí místa ubytování evakuovaných osob na krizovém štábu ORP/obce ……………. vyžádal;

· zaujme místnost určenou vedoucím místa ubytování evakuovaných osob;

· na zdravotní potíže a příp. potřeby reaguje.

	Psychologická pomoc
	· na stanovišti není trvale přítomna;

· dostaví se v případě, pokud ji vedoucí místa ubytování evakuovaných osob na krizovém štábu ORP/obce ……………. vyžádal;

· zaujme místnost určenou vedoucím místa ubytování evakuovaných osob;

· řeší potřeby evakuovaných osob.

	Při provozu místa ubytování evakuovaných osob

	Náboženská pomoc
	· na stanovišti není trvale přítomna;

· dostaví se v případě, pokud ji vedoucí místa ubytování evakuovaných osob na krizovém štábu ORP/obce …………….. vyžádal;

· zaujme místnost určenou vedoucím místa ubytování evakuovaných osob;

· řeší potřeby evakuovaných osob.

	Sociální pomoc
	· při příjmu evakuovaných osob pouze v nejnaléhavějších případech;

· na stanovišti není trvale přítomna;

· dostaví se v případě, pokud ji vedoucí místa ubytování evakuovaných osob na krizovém štábu ORP/obce ……………... vyžádal;

· zaujme místnost určenou vedoucím místa ubytování evakuovaných osob;

· řeší potřeby evakuovaných osob.


	METODIKA  ČINNOSTI  OBSLUHY

místa  ubytování  evakuovaných  osob

	Úkol
	Činnost, opatření
	Odpovídá,
Provede
	Poznámka

	1.

Určení odpovědného pracovníka – vedoucího místa ubytování evakuovaných osob
	Určení vedoucího a obsluhy místa ubytování evakuovaných osob. Vedoucí je povolán na pracoviště krizového štábu ORP/obce k převzetí dokumentace.
	Starosta, krizový štáb ORP/obce
	

	2.

Převzetí dokumentace místa ubytování evakuovaných osob
	Převzetí dokumentace místa ubytování evakuovaných osob vedoucím místa ubytování. Objasnění úkolů, instruktáž. 
	Člen krizového štábu ORP/obce, vedoucí místa ubytování
	

	3.

Povolání osob obslužného personálu
	Povolání osob určených pro obsluhu místa ubytování evakuovaných osob, určení jejich funkcí, seznámení s úkoly.
	Vedoucí místa ubytování, obsluha
	Místo pro vydání pokynů určí vedoucí místa ubytování

	4.

Přesun do určeného objektu – místa ubytování evakuovaných osob
	Přesun do určeného objektu, kontaktování dotčené osoby (majitel, správce, provozovatel apod.) vstup do objektu.
	Vedoucí, obsluha
	

	5.

Převzetí místa ubytování evakuovaných osob
	Seznámení s vnitřní dispozicí objektu, převzetí místností určených pro ubytování evakuovaných osob a pro provoz místa ubytování. Podle situace protokolární převzetí.
	Vedoucí, obsluha, správce objektu
	

	6.

Zpohotovení místa ubytování evakuovaných osob
	Po převzetí zařízení obsluha zajistí zpohotovení prostorů pro evakuované osoby a obsluhu podle pokynů uvedených v samostatných tabulkách. Rozdělení úkolů jednotlivým členům obsluhy.
	Vedoucí, obsluha, správce objektu
	Viz tabulky „Prostory pro postižení“ a „Prostory pro obsluhu“

	7.

Úprava prostor před místem ubytování evakuovaných osob
	Ve spolupráci s obecní (městskou) policií a Policií ČR zajistí uvolnění určeného prostoru před vstupem do budovy a označení vstupu do budovy.
	Vedoucí, obsluha – regulace příjezdu a příchodu
	V případě možnosti vytýčit trasu příchodu do budovy

	Úkol
	Činnost, opatření
	Odpovídá,
Provede
	Poznámka

	8
Nahlášení pohotovosti místa ubytování evakuovaných osob
	Nahlášení pohotovosti místa ubytování evakuovaných osob na příjem evakuovaných osob krizovému štábu ORP/obce ……..……. . Obsluha zaujme své stanoviště.
	Vedoucí, obsluha
	

	9.

Zahájení příjmu evakuovaných osob
	S příjezdem, popř. příchodem prvních evakuovaných osob je zahájena činnost místa ubytování evakuovaných osob.
	Vedoucí, obsluha
	

	10.

Příjem evakuovaných osob
	Evakuované osoby vystupují na parkovišti z vozidel, popř. přicházejí pěšky. Obsluha reguluje příjezd a příchod evakuovaných osob do objektu. U vstupu do budovy jsou osoby zaevidovány a vydány průkazky ubytovaných osob. Osoby upozorní na své potřeby a jsou zavedeny do ubytovacích místností.
	Vedoucí, obsluha
	

	11.

Ukončení příjmu evakuovaných osob
	Po zaplnění ubytovací kapacity je ukončen příjem evakuovaných osob a to je nahlášeno krizovému štábu ORP/obce ………….. . Zrušení stanoviště pro příjem osob.
	Vedoucí
	

	12.

Vydání pokynů ubytovaným osobám
	Shromáždění ubytovaných osob a vydání pokynů.
	Vedoucí
	Body pokynů uvedeny samostatně

	13.

Předání přehledu (seznamu) ubytovaných osob

a jejich potřeb
	Uzavření seznamu ubytovaných osob a dokončení vyplnění formuláře potřeb ubytovacího zařízení. Předání kopie seznamu ubytovaných osob a originálu formuláře potřeb krizovému štábu ORP/obce ……………… .
	Vedoucí
	

	14.

Zajišťování chodu místa ubytování evakuovaných osob
	Zajišťování chodu místa ubytování evakuovaných osob s nezbytným počtem členů obsluhy. Zajištění nepřetržité přítomnosti obsluhy formou střídání. Zajišťování výdeje stravy a dodržování domovního řádu. Zabezpečování potřeb evakuovaných osob.
	Vedoucí, obsluha
	Domovní řád uveden samostatně

	Úkol
	Činnost, opatření
	Odpovídá,
Provede
	Poznámka

	15.

Pravidelná

a mimořádná hlášení krizovému štábu ORP/obce
	07:00 h – pravidelné hlášení o proběhu nočního klidu (výskyt potřeb a potíží).

17:00 h – pravidelné hlášení o počtu ubytovaných osob.

Mimořádné hlášení – při neobvyklých situacích vyžadujících okamžité řešení.
	Vedoucí
	

	16.

Ukončení chodu místa ubytování evakuovaných osob
	Po ukončení evakuace zajištění předání místností od evakuovaných osob a předání objektu správci. Podle situace protokolární předání.
	Vedoucí, provozovatel zařízení
	Nesrovnalosti řešit dle protokolu o předání objektu


	ZÁKLADNÍ  ÚDAJE  O  OBJEKTU

	Název objektu:


	Druh:



	Adresa:


	IČO
	Bankovní spojení



	Majitel objektu:
	Kontaktní osoba

	
	Funkce
	Jméno
	Spojení

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Provozovatel objektu:
	Kontaktní osoba

	
	Funkce
	Jméno
	Spojení

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Běžný provoz objektu

	Obsazenost
	Provozní doba
	Opatření nutná k úpravě pro evakuované



	Příjezd k objektu
	Vstup do objektu



	Uložení klíčů, způsob otevření objektu


	Objekt je – není vhodný pro ubytování pohybově omezených osob (starších lidí, vozíčkářů.

	Možnost parkování



	Kapacita evakuovaných
	Sanitární zařízení

	
	Pánské WC
	Dámské WC
	Umývárny

	
	Záchodové mísy:   ks

Pisoáry:                  ks

Umývadla:             ks
	Záchodové mísy:      ks

Bidety:                      ks

Umývadla:                ks 
	Umývadla:               ks

Sprchy:                    ks

Vany:                       ks

	Počet lůžek
	Možnost stravování evakuovaných

	Stálých
	Improviz.
	V objektu
	Výdej dovezené stravy
	Jiný způsob:

	
	
	Kap. jídel
	Míst u stolu
	Místnost
	Míst u stol
	

	Poznámka:


	
	
	
	
	

	
	Jídelní nádobí:

                      spr
	Jídelní nádobí:

                       spr
	

	Možnost umístění matek s kojenci a batolaty:



	Možnost umístění domácích zvířat:



	LOKALIZACE  místa

ubytování  evakuovaných  osob

	Vložit obrázek

(letecký pohled na zařízení s popisem základních údajů uvedených v legendě)
LEGENDA:

příjezdová komunikace

parkoviště vozidel

parkoviště autobusů

parkoviště zásahových vozidel

trasa přechodu do budovy

stanoviště regulační služby

odjezdová komunikace



	PLÁN  místa

ubytování evakuovaných  osob

	Vložit obrázek
(půdorys místa ubytování vč. všech využívaných místností)



	PROSTORY  PRO  EVAKUOVANÉ  OSOBY

	Příjem evakuovaných osob

	Prostor
	Místnost
	Vybavení, pokyny
	Obsluhu zajišťuje
	Poznámka

	REGISTRACE
	Popsat přesně kde se místnost nachází
	Vypsat materiál, který je potřebný pro činnost 
	Vypsat, kdo bude provádět činnost
	Popsat, kdo zabezpečí materiál, kde je uložen apod.

	INFORMACE
	
	
	
	

	ÚSCHOVNA ZAVAZADEL
	
	
	
	

	VÝDEJNA MATERIÁLU
	
	
	
	

	MÍSTO PRVNÍ POMOCI
	
	
	
	

	PÉČE SOCIÁLNÍ
	
	
	
	

	PÉČE NÁBOŽENSKÁ
	
	
	
	

	PÉČE PSYCHO-LOGA
	
	
	
	

	Ubytování evakuovaných osob

	Prostor
	Místnost
	Vybavení, pokyny
	Obsluhu zajišťuje
	Poznámka

	UBYTOVÁNÍ
	Popsat přesně kde se místnost nachází
	Vypsat materiál, který je potřebný pro činnost 
	Vypsat, kdo bude provádět činnost
	Popsat, kdo zabezpečí materiál, kde je uložen apod.

	KLUBOVNA
	
	
	
	

	Prostor
	Místnost
	Vybavení, pokyny
	Obsluhu zajišťuje
	Poznámka

	MÍSTNOST MATEK

A DĚTÍ
	Popsat přesně kde se místnost nachází
	Vypsat materiál, který je potřebný pro činnost 
	Vypsat, kdo bude provádět činnost
	Popsat, kdo zabezpečí materiál, kde je uložen apod.

	VÝDEJ DENNÍCH POTŘEB
	
	
	
	

	MÍSTNOST PRVNÍ POMOCI
	
	
	
	

	JÍDELNA
	
	
	
	

	PÁNSKÉ TOALETY
	
	
	
	

	DÁMSKÉ TOALETY
	
	
	
	

	UMÝVÁRNA
	
	
	
	

	MÍSTNOST SOCIÁLNÍ POMOCI
	
	
	
	

	MÍSTNOST PRÁVNÍ POMOCI
	
	
	
	

	MÍSTNOST NÁBOŽENSKÉ POMOCI
	
	
	
	

	NÁVŠTĚVNÍ MÍSTNOST
	
	
	
	

	PROSTOR SOUSTŘEDĚNÍ
	
	
	
	

	ŠATNY
	
	
	
	

	PROSTOR PRO DOMÁCÍ ZVÍŘATA
	
	
	
	

	ÚSCHOVNA CENNOSTÍ
	
	
	
	

	PROSTORY  PRO  OBSLUHU

	Prostor
	Místnost
	Vybavení, pokyny
	Obsluhu zajišťuje
	Poznámka

	VEDOUCÍ MÍSTA UBYTOVÁNÍ
	Popsat přesně kde se místnost nachází
	Vypsat materiál, který je potřebný pro činnost 
	Vypsat, kdo bude provádět činnost
	Popsat, kdo zabezpečí materiál, kde je uložen apod.

	VRÁTNICE
	
	
	
	

	SKLADY
	
	
	
	

	TOALETY

PRO OBSLUHU
	
	
	
	

	KUCHYNĚ – VARNA
	
	
	
	

	MYTÍ 

NÁDOBÍ
	
	
	
	

	INFORMACE UBYTOVANÝM
	
	
	
	

	MÍSTO PRO ODPOČINEK
	
	
	
	

	PŘÍJEM MATERIÁLU
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ZPŮSOB  LIKVIDACE  ODPADU
(popsat kolik kontejnerů na komunální odpad, tříděný odpad apod. a kde jsou umístěny, kolikrát a kdy je prováděn svoz apod.)

	PŘEHLED  MÍSTNOSTÍ  PRO  UBYTOVÁNÍ

evakuovaných  osob

v objektu nouzového ubytování

	Místnost č.
	Slouží jako:

	Délka
	Šířka
	Výška
	Kapacita
	Stálá lůžka
	Voda v míst.

	                m
	                m
	              m2
	             osob
	ano/ne
	ano/ne

	Úkony nutné ke zprovoznění



	Jména ubytovaných osob (vyplnit tužkou)


	Místnost č.
	Slouží jako:

	Délka
	Šířka
	Výška
	Kapacita
	Stálá lůžka
	Voda v míst.

	                m
	                m
	              m2
	             osob
	ano/ne
	ano/ne

	Úkony nutné ke zprovoznění



	Jména ubytovaných osob (vyplnit tužkou)


	Místnost č.
	Slouží jako:

	Délka
	Šířka
	Výška
	Kapacita
	Stálá lůžka
	Voda v míst.

	                m
	                m
	              m2
	             osob
	ano/ne
	ano/ne

	Úkony nutné ke zprovoznění



	Jména ubytovaných osob (vyplnit tužkou)


	Místnost č.
	Slouží jako:

	Délka
	Šířka
	Výška
	Kapacita
	Stálá lůžka
	Voda v míst.

	                m
	                m
	              m2
	             osob
	ano/ne
	ano/ne

	Úkony nutné ke zprovoznění



	Jména ubytovaných osob (vyplnit tužkou)


	PŘEHLED  MÍSTNOSTÍ  PRO  UBYTOVÁNÍ

EVAKUOVANÝCH  OSOB

v objektu náhradního ubytování

	Místnost č.
	Počet lůžek
	Počet přidaných lůžek
	Jména ubytovaných
	Voda v místnosti

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	ZAJIŠTĚNÍ  POTŘEB  EVAKUOVANÝCH  OSOB

	Potřeba
	Činnost

	UBYTOVÁNÍ
	Lůžka
(popsat s čím je počítáno, jako: matrace, lehátka, žíněnkami, gymnastickými koberci, karimatkami apod.; příp. nedostatek oznámit krizovému štábu ORP/obce )

	
	Přikrývky
(popsat s čím je počítáno, jako: přikrývkami, spacími pytli apod.; příp. nedostatek oznámit krizovému štábu ORP/obce )

	
	Matky s malými dětmi
(popsat s čím je příp. komplikace; využít jinou místnost – učebnu apod. – s kým bude provedeno jednání, kdo provede otevření, vybavení apod.)

	STRAVOVÁNÍ
	Vyvařování

(popsat kde a kým bude prováděno)

	
	Výdej stravy

(popsat kde a kým bude prováděno)

	
	Jídelní nádobí

(popsat kdo poskytne, zajistí apod.)

	OSOBNÍ HYGIENA
	Muži

(popsat kde se nacházejí nebo jsou umístěny, popř. kdo zajistí apod.)

	
	Ženy

(popsat kde se nacházejí nebo jsou umístěny, popř. kdo zajistí apod.)

	TOALETY
	Muži

(popsat kde se nacházejí nebo jsou umístěny, popř. kdo zajistí – přenosné toalety, suché apod.)

	
	Ženy

(popsat kde se nacházejí nebo jsou umístěny, popř. kdo zajistí – přenosné toalety, suché apod.)

	ÚSCHOVA OSOBNÍCH PŘEDMĚTŮ
	Cennosti

(popsat kde je možnost uložení nebo zda jsou za své cennosti odpovědné evakuované osoby)

	
	Zavazadla

(popsat kde je možno ukládat nebo jak uschovat, nakládat apod.)

	POMOC
	Zdravotnická

Při ubytování není zdravotník nebo lékař přítomen. Pomoc je poskytována na vyžádání a je řešena individuálně cestou krizového štábu ORP/obce.

	
	Psychologická

Je poskytována individuálně na vyžádání a je řešena cestou krizového štábu ORP/obce v určené místnosti.

	
	Sociální

Je poskytována individuálně na vyžádání a je řešena cestou krizového štábu ORP/obce v určené místnosti.

	
	Náboženská

Je poskytována individuálně na vyžádání a je řešena cestou krizového štábu ORP/obce v určené místnosti.

	NEDEFINOVANÁ
	Jiné potřeby evakuovaných osob, které nejsou výše uvedené, řeší evakuované osoby individuálně s vedoucím místa ubytování evakuovaných osob. Ten na jejich potřeby reaguje, popř. nahlásí krizovému štábu ORP/obce.

	DOMOVNÍ  ŘÁD

	Článek 1

Dodržování zásad slušného soužití
	Všechny osoby ubytované v zařízení jsou povinny dodržovat zásady pravidel slušného soužití, nerušit ostatní ubytované nadměrným hlukem, nemístnými poznámkami, vulgárními výrazy a podobně. Chovat se k sobě ohleduplně a podle možností si vzájemně pomáhat. Zejména brát ohled na malé děti. Respektovat odlišnosti a potřeby rozdílných pohlaví.

	Článek 2

Využívání prostor objektu
	V průběhu dočasného ubytování jsou využívány pouze prostory k tomuto účelu vyhrazené. Pohybovat se v jiných než vyhrazených prostorách je zakázáno.

	Článek 3

Vstup do budovy
	Při vstupu do budovy jsou osoby povinny se prokázat průkazkou ubytovaného, kterou nosí vždy při sobě.

	Článek 4

Kouření, alkohol
	Kouření a požívání alkoholických nápojů uvnitř objektu je zakázáno. Rovněž tak svévolné ničení zařízení objektu.

	Článek 5

Noční klid
	Noční klid platí v době od 22:00 do 06:00 hodin.

Ubytovaní jsou povinni zachovávat klid, nerušit ostatní hlukem. Budou-li se zdržovat v uvedenou dobu mimo zařízení, či přijdou-li v době nočního klidu do místa ubytování evakuovaných osob, jsou povinni tuto skutečnost oznámit vedoucímu místa ubytování evakuovaných osob.

	Článek 6

Návštěvy
	Vstup návštěv do prostoru ubytování je zakázán. K návštěvám slouží zvlášť vyhrazená místnost č. … .

	Článek 7

Výdej stravy
	Strava je ubytovaným osobám vydávána ve stanovenou dobu. Mimo tuto dobu jim strava vydána nebude.

	Článek 8

Řešení neodkladných problémů
	Mají-li ubytovaní nějaký problém (zdravotní, sociální či jiný), který nemohou vyřešit sami, obrátí se na vedoucího ubytovacího zařízení.

	Článek 9

Neplnění ustanovení domovního řádu
	Při pravidelném nebo vážném porušování ustanovení tohoto domovního řádu bude osobě, která se porušení dopustila, nebo se na něm podílela ubytování v zařízení ukončeno.
V případě, že osoba neuposlechne výzvy vlastníka, správce nemovitosti popř. vedoucí místa ubytování evakuovaných osob k opuštění ubytovacího zařízení bude vyveden obecní/městskou policií (Policií ČR).

	        Starosta obce:                                   Vlastník (správce) nemovitosti:

                                ……………….                                                             ……………….


	POKYNY  UBYTOVANÝM  OSOBÁM

obsah vystoupení vedoucího místa ubytování evakuovaných osob

	Realizace bodu 12 metodiky činnosti

	Bod vystoupení
	Podrobnější specifikace
	Místo pro poznámky vedoucího

	Kontrola účasti ubytovaných osob
	Podle seznamu ubytovaných osob.
	

	Úvodní slovo
	Popis situace, která zapříčinila nutnost evakuace. Předpokládaná doba nouzového ubytování.
	

	Seznámení s prostory místa ubytování evakuovaných osob
	· místnosti pro ubytování,

· místo výdeje stravy,

· klubovna,

· místnost pro matky s dětmi,

· toalety,

· umývárny,

· domácí zvířata,

· návštěvní místnost.
	

	Domovní řád
	Přečtení domovního řádu.
	

	Chod místa ubytování evakuovaných osob
	Vstup do prostory místa ubytování evakuovaných osob přes vrátnici, nutno se prokázat průkazkami ubytovaných osob.

Doba výdeje stravy.

Přijímání návštěv pouze na návštěvní místnosti.

Dodržování zásad soužití, vzájemná ohleduplnost.
	

	Ukončení pobytu v místě ubytování evakuovaných osob
	Pokud někdo z jakýchkoli důvodů ukončí pobyt v zařízení, musí tuto skutečnost ohlásit vedoucímu. Vrátit průkaz ubytovaného.
	

	Řešení problémů evakuovaných osob
	Své problémy hlásí evakuovaní vedoucímu. Pomoc zdravotní, psychologická, náboženská a sociální je poskytována v určených prostorech.
	

	Dotaz na problémy s ubytováním
	
	

	Ukončení vystoupení
	Na závěr podepíší ubytované osoby prohlášení.
	


Prohlášení

	Prohlašuji, že jsem byl(a) seznámen(a) se způsobem chodu místa ubytování evakuovaných osob a s jeho domovním řádem.

	Příjmení, jméno
	Podpis
	Příjmení, jméno
	Podpis

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	PŘEHLED  DŮLEŽITÝCH  TELEFONNÍCH  ČÍSEL

	Organizace,
orgán, osoba
	Pevná linka
	Mobil
	Fax
	e-mail

	Krizový štáb ORP/obce ………….
	
	
	
	

	Policie ČR
	
	
	
	

	Obecní (městská) policie …………..
	
	
	
	

	Záchranná zdravotnická služba
	
	
	
	

	Hasičský záchranný sbor kraje
	
	
	
	

	Energetická společnost
	
	
	
	

	Plynárenská společnost
	
	
	
	

	Vodárenská společnost
	
	
	
	

	Teplárna
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Seznam  ubytovaných

v zařízení:

	P.
č.
	Jméno, příjmení
	Datum narození
	Číslo OP, popř. CP nebo ŘP
	Adresa trvalého bydliště
	Ubytován od (datum)
	Ubytování ukončil (datum)
	Odešel kam/ využil jiné ubytování

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	


	P.
č.
	Jméno, příjmení
	Datum narození
	Číslo OP, popř. CP nebo ŘP
	Adresa trvalého bydliště
	Ubytován od (datum)
	Ubytování ukončil (datum)
	Odešel kam/ využil jiné ubytování

	21
	
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	
	
	

	29
	
	
	
	
	
	
	

	30
	
	
	
	
	
	
	

	31
	
	
	
	
	
	
	

	32
	
	
	
	
	
	
	

	33
	
	
	
	
	
	
	

	34
	
	
	
	
	
	
	

	35
	
	
	
	
	
	
	

	36
	
	
	
	
	
	
	

	37
	
	
	
	
	
	
	

	38
	
	
	
	
	
	
	

	39
	
	
	
	
	
	
	

	40
	
	
	
	
	
	
	

	41
	
	
	
	
	
	
	

	42
	
	
	
	
	
	
	

	43
	
	
	
	
	
	
	


Průkaz pro ubytované osoby

Průkaz pro ubytované má podobu kartičky velikosti 6 x 9 cm a opatřena např. znakem obce/města, logotypem, typografií, barevností, prvky jednotného vizuálního stylu popř. dalšími ochrannými prvky obce/města (lze využít grafický manuál obce/města) proti zneužití.

PRŮKAZ  UBYTOVANÉ  OSOBY





v dočasném ubytovacím zařízení: …………………..





evidenční číslo: (odpovídá ze seznamu ubytovaných)





Jméno:





Příjmení:





Datum narození:





!!  PŘI UKONČENÍ POBYTU TENTO PRŮKAZ VRAŤTE VEDOUCÍMU MÍSTA UBYTOVÁNÍ !!
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