	Kontrolní seznam - přijímací středisko (PS) – EVIDENCE EVAKUOVANÝCH

	
	
	
	
	
	

	p.č.
	Úkol
	Nezapomeň
	Provedeno

(ANO)
	Neprovedeno

(NE)
	Poznámka

	1
	Přijmout a potvrdit přijetí pokynu - rozhodnutí - o aktivaci PS.
	 
	 
	 
	 

	2
	Dostavit se do místa, kde se zpohotovouje PS.
	 
	 
	 
	

	3
	Nechat se poučit vedoucím PS o činnosti a práci v PS.
	 
	 
	 
	 

	4
	Vyzvednout si potřebné prostředky, dokumentaci a materiál ke své činnosti.
	Dokumentace PS
	 
	 
	notebook, tiskopisy, kancelářské potřeby

	5
	Dohlížet na řádné označování jednotlivých pracovišť PS.
	Dokumentace PS
	 
	 
	viz obrázek Rozvržení pracovišť přijímacího střediska ORP . . . . 

	6
	Seznámit se s obsahem činnosti evidenčního místa a zpracování údajů, HW a SW apod.
	Použít:

- směrnici o stanovení postupů a
 působností orgánů obce a orgánů
 kraje při vedení evidence údajů o
 přechodných změnách pobytu osob a
 evidence údajů o přechodných
 změnách pobytu osob za stavu
 nebezpečí, viz příloha 8.;

- pomůcku o stanovení jednotných
 pravidel vedení evidence údajů o
 přechodných změnách pobytu osob a
 evidence údajů o přechodných
 změnách pobytu osob za stavu
 nebezpečí, viz příloha 9.
	
	
	

	7
	Přebírat od evakuované osoby (jedna za celou rodinu, vozidlo apod.) Evidenční karty evakuovaných.
	Evidenční karta evakuovaného, viz příloha 4.
	 
	 
	

	8
	Zpracovávat údaje a vést evidenci evakuovaných.
	Evidovat údaje v rozsahu:

a) jméno, popřípadě jména;
b) příjmení;
c) datum narození;
d) místo trvalého pobytu;
e) místo přechodné změny pobytu.

Vést údaje v evidenci umožňující dálkový přístup v registru přechodných pobytů nebo v listinné podobě na Formuláři pro vedení údajů v evidenci údajů o přechodných změnách pobytu osob a evidenci údajů o přechodných změnách pobytu osob za stavu nebezpečí v listinné podobě, viz příloha 7.
	
	
	

	9
	Provádět přerozdělení evakuovaných do cílových míst ubytování s možností na sloučení evakuovaných rodin.
	V případě, že se dostaví rodinní příslušníci evakuovaného, tak prostřednictvím vedoucího PS podat informaci o jeho ubytování a stravování.
	
	
	

	p.č.
	Úkol
	Nezapomeň
	Provedeno

(ANO)
	Neprovedeno

(NE)
	Poznámka

	10
	Předat evakuované osobě příkaz k ubytování (lístek) s adresou ubytovacího zařízení a mapkou.
	Lístky a mapky si připravit předem, dostatečné množství.
	
	
	

	11
	Připravovat pro vedoucího PS evidenci evakuovaných (počty) a jejich potřeby po 3 hodinách od zahájení činnosti PS.
	 
	
	
	

	12
	Připravovat pro vedoucího PS evidenci evakuovaných (počty) do 13:00 h a vždy v listinné podobě.
	Nerozhodne-li Ministerstvo vnitra nebo hejtman jinak, evidence se vede i po skončení krizového stavu.
	
	
	


Přílohy:

4.
Evidenční karta evakuovaného.
7.
Formulář pro vedení údajů v evidenci údajů o přechodných změnách pobytu osob a evidenci údajů 
o přechodných změnách pobytu osob za stavu nebezpečí v listinné podobě.
8.
Směrnice MV č. j. MV- 55649-19/PO-OKR-2013 o stanovení postupů a působností orgánů obce a orgánů kraje při vedení evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob a evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob za stavu nebezpečí podle § 39d a § 39e zákona č. 240/2000 Sb., o krizovém řízení 
a o změně některých zákonů (krizový zákon), ve znění zákona č. 430/2010 Sb.
9.
Pomůcka krizového řízení č. j. MV- 55649-20/PO-OKR-2013 o stanovení jednotných pravidel vedení evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob a evidence údajů o přechodných změnách pobytu osob za stavu nebezpečí podle § 39d a § 39e zákona č. 240/2000 Sb., o krizovém řízení a o změně některých zákonů (krizový zákon), ve znění zákona č. 430/2010 Sb.
10.
Rozvržení pracovišť přijímacího střediska ORP Písek.
